PROA-UA: SUBMISSAO DE ARTIGOS

Plugin de submissdo rapida

Instrucdes técnicas para a submissao de artigos em através do plugin de submissao

rapida.

1. LOGIN

Aceda a PROA-UA em ;

Selecione o menu superior Acesso e efetue login (nome de utilizador + senha).

2. PLUGIN DE SUBMISSAO RAPIDA

No menu superior de administracdo da revista (o seu nome de utilizador) selecione a opgdo
Painel;

No menu lateral Ferramentas selecione a opcdo Importar/exportar;

Na lista clique em Plugin de submissdo rapida.

- -~

Preencha os seguintes campos no formulario:

Permite associar uma imagem de capa a cada documento

Idioma em que pretende que o formuldrio de submissdo seja apresentado
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SECCAO
Selecionar da lista a sec¢do tematica/tipologia de documento em que o documento se
insere (ex.: artigos | editorial)

Para que constem nesta lista as sec¢Ges devem ser criadas antes de se iniciar o processo
de submissdo (menu Configuragdes > revista > separador Secc¢oes)

PREFIXO
Ndo é necessario preencher

TITULO
Copiar do PDF o titulo do documento

No caso de titulos em outros idiomas devem ser copiados para a caixa de idioma
correspondente

SUBTITULO
N3o é necessario preencher

RESUMO
Copiar do PDF o resumo do documento

No caso de resumos em outros idiomas devem ser copiados para as caixas
correspondentes

PALAVRAS-CHAVE
Copiar do PDF as palavras-chave do documento, uma a uma

No caso de palavras-chave em outros idiomas devem ser copiadas para as caixas
correspondentes

REFERENCIAS
Copiar do PDF a lista de referéncias bibliograficas do documento

LISTA DE COLABORADORES
Selecionar a opg¢do Adicionar o contribuidor

Preencher o formuldrio
clicar em Guardar
Repetir os passos anteriores para cada um dos autores do documento

PARA PUBLICACAO
Selecionar a opg¢do Adicionar versao final
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Nesta nova janela preencher os seguintes campos:
Roétulo: PDF
Idioma: selecionar a lingua em que se encontra o corpo do texto do documento
clicar em Guardar
Componente do trabalho: texto do trabalho
Carregar ficheiro: upload do PDF do documento
clicar em Continuar
clicar em Continuar (passo 2)
clicar em Concluir

Selecionar a opcao ##plugins.importexport.quickSubmit.published##

Preencher os seguintes campos:
Agendar para publicar em:
Selecionar edi¢do (volume/nimero) correspondente
Para que constem nesta lista as edicdes devem ser criadas antes de se iniciar o
processo de submissdo (menu Numeros > Edi¢Ges futuras)
Paginas: intervalo do nimero de paginas do documento (ex.: 35-45)
Publicado: colocar o ano da edicdo (volume/nimero)
Permissoes: (Licenca)
Proprietario dos direitos de autor e Ano dos direitos de autor
clicar em Guardar

O processo foi concluido.
Para iniciar uma nova submissao clique em Voltar ao Plugin de Submissdo Rapida e repita os
passos indicados.

4. ATRIBUIGAO DE DOI (DIGITAL OBJECT IDENTIFIER)

Apds a submissdo de todos os artigos da edi¢do (volume/nimero), realize os seguintes passos:

Opc¢ao 1 —um artigo

No menu lateral Submissdes, selecione o separador Arquivos;

Na lista de submissGes arquivadas clique e abra o artigo submetido;
Aceda a Metadados e selecione o separador Identificadores;
Verifique se estd ativada a fungdo “Atribui o DOI a este artigo”

e clique em Guardar.

Opgcao 2 - varios artigos

No menu Configuragdes > Website selecione o separador Plugins;
Selecione o plugin DOI e aceda a Configuragdes;

Cliqgue em Atribuir DOIs > Ok.
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REGISTO NA AGENCIA DATACITE
No menu Ferramentas > Importar/exportar clique em Plugin de Exportacdo/Registo

DataCite;
Aceda ao separador Artigos e selecione cada um dos artigos que pretende registar no

DataCite;
Clique no botdo Registar.



