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PROA - UA

A Plataforma de Revistas em Open Access

da Universidade de Aveiro (PROA) é um sistema
de informacao que pretende agregar

e disponibilizar em acesso aberto, via Web,

as revistas cientificas e académicas

dos departamentos, escolas e unidades

de investigacao da Universidade de Aveiro (UA),
de forma a contribuir para a disseminagao

dos resultados da investigacao publicada.

Este manual apresenta o fluxo editorial

nas suas quatro fases: (1) submissao;

(2) revisao; (3) edicao de texto (copyediting)

e (4) producao e publicacao, na perspetiva do
Editor-gestor/ Editor, que sdo os

responsaveis pela gestao editorial.

Sao também expostas as perspetivas dos
restantes intervenientes no fluxo,
designadamente o autor e o revisor.
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FASE1
SUBMISSAD

PAPEL AUTOR

O autor faz o registo ou inicia sessao na plataforma e tem duas formas de submeter o artigo:
através do painel (menu submissoes, opcao nova submissao) ou através da pagina web no
menu sobre > submissoes.

No separador 1. inicio, o autor devera escolher a seccao onde pretende submeter, Ié e aceita os
requisitos de submissao, poderd também escrever comentarios ao editor e, por fim, terd que
concordar com a politica de privacidade.

Submeter um Artigo

proa
Petatora do rovisas e open aoosss|
1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inclusdo de metadados 4. Confirmagdo 5. Proximos Passos
Submisses
Numeros Idioma da Submissao
Portugués (Portugal)
Conbouracass S nitidas submissdes em varios idiomas. Escolha o idioma principal da submissdo a partir d lista acima. *
utilizadores & Papéis
Secgdo *
Ferramentas Artigos
Escoll es e Politicas em Sobre a revista). *

Administragio

Requisitos de Submisséo
Deve ler e validar os requisitos abaixo antes de prosseguir.
A centribuigdo é original e inédita e o se encontra sob revisio ou para publicagie por outra revista, Casc contrério, deve-se justificar em "Comentarios ao Editor™.
0s ficheiros para submiss&o encontram-se em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF (desde que ndo ultrapassem 2MB)
URLs para as referéncias foram fornecidos quando disponiveis.
0 texto esta em espage duplo; usa uma fonte de 12-pontes; emprega itlico em vez de sublinhado (exceto em enderegos URL); as figuras e tabelas estdo inseridas no texto, nic no final do documento na forma de anexos

O texto segue os padrées de estilo e requisitos bibliograficos descritos em Instrugdes para Autores, na secgéo Sobre a Revista

Comentdrios ao Editor
D& B 7 Y & &2 o ¥ Euad &

Comentario sobre submissao 1.

Powarad by TnghicE




No separador 2. transferéncia do manuscrito é necessario transferir o ficheiro de submissao e
avancar até concluir o carregamento.

Transferir Ficheiro de Submissao

1. Transferir Ficheiro 2. Detalhes Revisdo 3. Confirmar

Componente do Trabalho *

Texto do Trabalho v

Arraste um ficheiro para aqui para iniciar carregamento Carregar Ficheiro

Assegurar Revisdo Cega

Continuar Cancelar

No separador 3. inclusiao de metadados, preenchem-se os campos: titulo, resumo,
autores/colaboradores e palavras-chave.

Submeter um Artigo

1.Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inclusio de metadados 4. Confirmagdo 5. Proximos Passos
Submiss3es
Prefixo Titulo *
Subtitulo
Resumo *
B B J U EE X x £ R o ¥ Eo @
Povarad by THgHCE
Lista de Colaboradores Adicionar Contribuidor
Nome E-mail Pape Contacto Prin Nas Listas de Navegagdo
» susana Lopes susanalopes@ua.pt Autor c] =

Metadados da submissado




Terminados estes passos, o autor devera confirmar a submissao do trabalho para concluir o
processo.

@ Portugués (Portugal) @ VerWebsite & susanalopes

proa Submeter um Artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inclusdo de metadaclos 4. Confirmagao 5. Proximos Passos
SubmissSes

0 seu artigo foi carregade e esta pronto para ser enviado. Pode voltar a rever e ajustar qualquer informagdo que inseriu antes de continuar. Quando estiver pront, clique em "Conclulr Submissao”.

Concluir Submissdo Cancelar

Platform &
workflow by

OJS/PKP

Apos a conclusao do processo de submissao, o autor podera acompanhar o fluxo editorial do
seu artigo no menu submissoes, separador minha fila.
Submissdes

Minha Fila Arquivos O Ajuda

Minhas Designacdes Q  Pesquisar Nova Submisséo

5422 Autor Teste (0 submissso )
Titulo do artigo




FASE 2
REVISAD

PAPEL EDITOR

A fase seguinte a submissao é a revisdo. O editor tera no seu painel/email a notificacdo de uma
nova tarefa.

@ Portugués (Portugal) ~ ® Ver Website

proa Foi designado coma editor respansével pela submissdo "Teste final”.

Platatora stas em open acoess Teste final

e Foi designado coma editor responsavel pela submissdo "teste sub”.
Submissées

teste sub

Através do separador ativos, o editor podera visualizar a submissao, clicando sobre o titulo da
mesma.

Submissdes
MinhaFila  N&odesignado  Ativos  Arquives © fjuda
Submisses !
Ndmeros .
Ativos Q  Pesquisar Y Filtros  Nova Submissédo
Configuracbes e .
54324 Autor Teste ( ubmissdo )
(o 5us )
teste sub v

Utilizadores & Papéis
A A Aguardar designacio

No separador submissdao, o editor tem acesso ao documento submetido pelo autor e podera
designar outros participantes para o fluxo editorial desta submissdao, nomeadamente um editor de
secgao.

Adicionar Participante

Localizar um Utilizador

Podera ainda adicionar discussoes

com os participantes designados.

Escolha uma mensagem predefinida, ou crie uma nova abaixo.

Mensagem

bh® B 7 U e ¥ Eupoad

* Indica campo obrigatSrio




Dentro do separador submissao, clicando em metadados, o editor podera visualizar e editar os
campos preenchidos pelo autor na submissao.

Metadados Historico Editorial Biblioteca de Submissio

Teste com a Susana apenas como editora mas com editor de sec¢do
Submissées Autor Teste

Numeros

Submissio ~ Revisdo  Edidodetexto  Produgdo © Ajuda
Configurages
Utilizadores & Papéis Ficheiros da Submisséo Q Pesquisar Upload Ficheiro Enviar para Revisio
Ferramentas » @ 95921 autorteste, Validagdo RIA.docx Texto do Trabalho Aceitar e Saltar Revisio
Discussdes Pré-Revisdo Adicionar discussdo - .
Participantes Designar
Nome De Ukima Resposta Respostas Fechado
Editor

» susanalopes
Editor de Secgdo
> Rita Gongalves
Autor

» Autor Teste

Para iniciar o processo de revisao, o editor devera clicar em Enviar para revisao. Existem
também as opc¢oes rejeitar submissao e aceitar e saltar revisao, sendo que esta ultima envia o
ficheiro diretamente para producao.

Enviar para Revisdo

Selecione os ficheiros abaixo para envid-los para a etapa de revisdo
Ficheiros da Submisséo Q Pesquisar  Upload Ficheiro

autorteste, Validagdo RIA.docx




Apds o envio para revisdo, apresenta-se o separador revisao - ronda 1, onde o editor podera
adicionar um ou mais revisores (tabela revisores, botdo adicionar revisor).

Numeros

Submissdo Revisdo Edicdo de texto Produgdo O Ajuda

Configuragdes

utilizadores & Papéis Ronda 1 Nova Ronda de Revisdo

Ferramentas

Estado da Ronda 1
A aguardar seleao de revisores.

Ficheiros de Revisdo Q Pesquisar  Transferir/Selecionar Ficheiros e
» |@ oses1| Texto do Trabalho, validagio RIA docx Texto do Trabalho ETN

Revisores Adicionar Revisor - .
Participantes Designar

Editor
> Susana Lopes

. Autor
RevisGes Q Pesquisar Upload Ficheiro

» Autor Teste

De seguida sera necessario assinalar o botao correspondente ao revisor pretendido e clicar em
selecionar revisor.

Adicionar Revisor

Localizar um Revisor T Filtros

Revisor Teste

0 Muncs designado

Selecionar Revisor Criar um Novo Revisor Inscrever utilizador existente

Na janela que surge, o editor podera visualizar e editar o email que sera enviado ao revisor. Nao
deverao ser modificados os campos de dados automaticos (home, prazo de resposta, prazo de
revisao e url) presentes no corpo do email.

Adicionar Revisor

Revisor Selecionado

M
E-mail a ser enviado ao revisor
b B B 7 YU £ 2 o X Mupoad &
Acreditamos que o seu conhecimento seré fundamental para realizar a revisdo do manuscrito, "teste de
submissao” submetido a Revista Teste. As informagdes sobre o artigo submetido encontram-se em baixo, e
espero que considere assumir esta importante responsabilidade
Aceda ao sistema até prazo DeresposTA para confirmar a sua disponibilidade ou nao para realizar a revisao, bem
como para ter acesso aos dados completos do artigo e registar a sua revisao e recomendacdes, através do URL
https://proa.ua.pt/index.php/teste

0 prazo para a entrega da revisdo & prazo DE REVISAO .

Caso ainda ndo possua o seu nome de utilizador ¢ senha de acesso para aceder & revista, use o link a seguir

para que o sistema crie uma nova senha que Ihe seré enviada via email, junto com os seus dados de acesso.

Criar nova senha: https://proa.ua.pt/index.php/teste/login/lostPassword

URL da submisséo: urL

Agradecemos a resposta a este pedido.




O editor podera manter ou alterar os prazos de resposta ja predefinidos nas configuracoes da
revista, assim como o tipo de revisao. Nesta etapa o editor deve selecionar o formulario de
revisdo e terminar o processo clicando em adicionar revisor.

Datas Importantes
2019-10-14 2019-10-28

+ Ficheiros a serem revistos

Tipo de Revisdo

® Duplamente cega
Cega
Aberta

Formulério de Revisdo
Formulario de reviséo
Nenhum / Formulério de revisao padrdo

Formulério de revisdo

Adicionar Revisor Cancelar

PAPEL REVISOR

Apos receber a notificacao, o revisor entra na plataforma e clica sobre a submissao que lhe foi
designada, podendo verificar desde logo os prazos definidos para a revisao.

Submissdes

Minha Fila Arquivos ® Ajuda
Submissées

Minhas Designacdes Q  Pesquisar

5548 Teste final 2019-10-16
A Aaguardar resposta do revisor. Prazo de Resposta

2019-10-30
Prazo de Revisdo

1de 1 submissées

No separador 1. Pedido de
revisdo, o revisor aceita ou
rejeita a tarefa.

1.Pedido de Revisio 2. Diretrizes de Revisio 3. Descarregare Rever 4. Finalizar

Pedido de Revisdo

Foi selecionado como um potencial revisor do seguinte trabalho. Abaixo esta uma viséo geral do trabalho, bem como os prazos previstos para esta revisdo. Esperamos que possa colaborar

Titulo do Trabalho
teste sub

Resumo

resumo

Tipo de Revisdo
Duplamente cega

Ver Detalhes do Trabalho

Cronograma de Revisio
2019-10-11 2019-10-18 2019-10-25

Sobre Prazos

@ sim, concordo que os meus dados sejam armazenados de acordo com a Politica de Privacidade.

Aceitar Revisio, Continuar para Passo #2  Recusar Pedido de Revisio




No caso de aceitar a revisao, o proximo passo sera ler as diretrizes de revisao no separador
2. Diretrizes de revisao.

No separador 3. Descarregar e rever, o revisor devera descarregar o ficheiro a ser revisto, podera
reler as diretrizes de revisao e preenche o formulario de revisao incluido no separador.

@ Portugués (Portugal)  ® VerWebsite & revisorteste

proa Revisdo: Teste final

1.Pedido de Revisio 2. Diretrizes de Revisdo 3. Descarregar e Rever 4. Finalizar
SubmissGes

Ficheiros de Revisao Q Pesquisar

5 07751 Texto do Trabalho, ForumDados_TeN_310317.pdf Texto do Trabalho

Diretrizes para Revisdo
Diretrizes de Revisdo

Revisdo
Insira (ou cole) a sua revis&o do trabalho no formulario abaixo.

0 resumo deixa claro o objetivo da pesquisa, as questdes levantadas, a metodologia e as conclusées

concordo totalmente
concordo parcialmente
discordo parcialmente
discordo totalmente

Sugestdes de melhoria

Ainda neste separador, o revisor podera carregar ficheiros que pretende enviar ao autor ou
editor, incluindo o ficheiro original submetido pelo autor com revisdes/comentarios; adicionar
uma discussdo com o editor/editor de seccao; fazer a recomendacao final e, por fim, clicar em
submeter revisao.

Transferir

Carregue os s q q itor ou o autor possam consultar, incluindo re i ginal
Ficheiros do Revisor Q Pesquisar  Carregar Ficheiro
Discussées de Reviséo Adicionar discussdo

Neme

[ Escolna uma opgao
Aceitar
Submeter novamente para revisio
Enviar a outra revista
Rejeitar
| ver comentérios

Escolha uma opgéo

I Campo de preenchimento obrigatério.

Submeter Reviso Voltar




PAPEL EDITOR

O editor acede a plataforma e visualiza no menu submissoes, separador minha fila, o estado em
que se encontra o artigo, com a informacao de que foram submetidas novas revisoes.

Submissdes
_~ Minha Fila Niodesignado  Ativos  Arquivos © Ajuda
Submissdes
Numeros . ) .
Minhas Designagées Q  Pesquisar T Filtros  Nova Submiss&o
Configuragdes
5548 Autor Teste O Revisdo
- o Teste final
Utilizadores & Papéis 5 e

A Forsm submetidas novss revisdes.

Clicando sobre essa informacao, o editor é direcionado para o separador revisao, onde podera
ter acesso a revisao realizada por cada um dos revisores através do botao ler revisao.

Numeros L ) o ~
Submissdo Revisdo Edigdo de texto Produgdo @ Ajuda

Configuragdes

Utilizadores & Papéis Ronda 1 Nova Ronda de Revisdo

Ferramentas

Estado da Ronda 1

Administragio ~
Foram submetidas novas revisdes.

Ficheiros de Revisdo Q Pesquisar Transferir/Selecionar Ficheiros

Revisores Adicionar Revisor - .
Participantes Designar

» Revisor Teste Revisdo Submetida Duplamente cega Ler Edit

Recomendagic: Corregdes obrigatdrias Revisio itor

» SusanaLopes
Autor

evisdes esquisar oad Ficheiro > Autor Teste

R Pesq Upload Fich

Na janela que surge, o editor Reviszo: este sub

Ié a revisdo (recomendagao Revisor Teste

final; respostas ao formulario; oot rscsor s i ot
ficheiros revistos e carregados
pelo revisor).

I Completado: 2019-10-11 02:52

I Recomendaggo: Corregdes obrigatdrias

0 resumo deixa claro o objetivo da pesquisa, as questdes levantadas, a metodologia e as
concluses

concordo totalmente

oncordo pa

discordo totalmente

Sugestdes de melhoria

0 resumo nao indica a metodologia utilizada,

Ficheiros do Revisor




O editor podera ainda alterar a recomendacao efetuada pelo revisor e atribuir uma classificacao
ao mesmo. Termina-se a tarefa clicando em confirmar.

Recomendacdo

Corregdes obrigatcrias

ificacéo do Revisor

® Sem c

O editor pode agradecer ao revisor clicando em “agradecimento ao revisor”.

Utilizadores & Papéis Ronda 1 Nova Ronda de Revisdo

Ferramentas

Estado da Ronda 1

Administragio ) _
Foram solicitadas revisdes.

Ficheiros de Revisao Q Pesquisar  Transferir/Selecionar Ficheiros e

Revisores Adicionar Revisor - .
Participantes Designar

> Revisor Teste concluir Duplamente cega -
N itor

> susanaLopes

Editor de Secgdo
»  Rita Gongalves
Revisées Q Pesquisar  Upload Ficheiro Autor

. > oA est
> 3 10219 Texto do Trabalho, 10351-31444-1-SM.pdf Texto do Trabalho Autor Teste

— - --guida surge a janela com o email de agradecimento ao revisor, que o editor podera editar
se o pretender, e por fim enviar clicando no botdao agradecimento ao revisor.

Agradecimento ao Revisor

Revisor
Rita Goncalves <ritaisabel@ua.pt-

E-mail a ser enviado ao revisor

DB B J U PR o H B

Rita Gongalves,

Agradecemos ter concluido a revisdo da submissdo "Teste 1" & revista Revista Teste.
A sua contribuicio é fundamental para a qualidade dos trabalhos publicados.

Susana Lopes

Universidade de Aveira d b TinHCE | ¥

Né&o enviar e-mail ao revisor.




Concluida a revisao por parte de todos os revisores designados, e assumindo que estes
recomendaram correcoes obrigatorias, o passo seguinte é solicitar essas revisdes ao autor
clicando no botao revisoes requeridas.

Metadados Histdrico Editorial Biblioteca de Submissio

Teste final

Submissdes Autor Teste
Numeros L . . .
Submissdo Revisdo Edigdo de texto Produgdo 0 Ajuda
Configuragbes
Utilizadores & Papéis Ronda 1 Nova Ronda de Revisdo
Ferramentas

Estado da Ronda 1
Foram submetidas novas revisdes.

Ficheiros de Revisdo Q Pesquisar  Transferir/Selecionar Ficheiros

Revisores Adicionar Revisor

Participantes Designar
b Revisor Teste Revisdo Submetida Duplamente cega Ler "
Reco 8 Revisdo Ediicy
» SusanaLopes
Editor de Secgdo
Revisdes Q Pesquisar Upload Ficheiro » Rita Gongalves

Autor

»  Autor Teste

O editor podera acrescentar ao email a enviar ao autor as informacgodes inseridas por cada um
dos revisores (revisor A, revisor B, etc.), clicando no botado +enviar revisdes por email. Podera
também enviar ao autor os ficheiros resultantes do processo de revisao. Conclui-se este passo,
clicando no botao registar decisao editorial.

Revisdes Requeridas

Requerer nova Ronda de Revisdo
® solicitar revisdes ao autor

Solicitar revises a0 autor que serdo sujeitas a uma revisio posterior.

Enviar Email
® Enviar uma notificagdo por e-mail para ofs) autor(es): Autor Teste

Né&o enviar e-mail

b ® B 7 Y &£ &2 © H Eubad &

Autor Teste:
Foi tomada uma decisio sobre o artigo submetido & Revista Teste, "Teste final”.
A decisdo é: REVISOES REQUERIDAS

Susana Lopes
Universidade de Aveiro cl by TingHCE | 7

+ Enviar Revisées por E-mail

Selecione os ficheiros de revisdo a partilhar com o(s) autor(es) Q Pesquisar




PAPEL AUTOR

Apos receber a notificacao por parte do editor, o autor devera realizar as corregcoes requeridas e
proceder ao carregamento de um novo ficheiro na tabela revisoes, opcao upload ficheiro. O
autor pode também iniciar uma discussao de revisao, informando o editor do carregamento do
documento ja revisto.

Submissdo Revisdo Edigdo de texto Produgdo

Ronda 1

Estado da Ronda 1
Foram submetidas revisges

Notificagdes

[teste2] Decis3o editorial

[teste2] Decisdo editorial

Anexos do Revisor Q Pesquisar
Revisdes Q Pesquisar Upload Ficheiro
P B 115511 Artigo teste_revisto.doox Texta do Trabalhe

Discussdes de Revisdo Adicionar discusséo
Nome De Uttima Resposta Respostas Fechado

PAPEL EDITOR

Apods o autor realizar as revisdes requeridas e submeter um novo ficheiro, o editor podera
aceitar a submissao, clicando no respetivo botao.

Ndmeros

Submissdo Revisdo Edicdo de texto Produgao 0 Ajuda

Configuragbes

utilizadores & Papéis Ronda 1 Nova Ronda de Revisio

Ferramentas

Estado da Ronda 1
Foram submetidas revisdes.

Ficheiros de Revisao Q Pesquisar Transferir/Selecionar Ficheiros

> @ 10582 Texto do Trabalho, Artigo teste.docx Texto do Trabalho ﬁ

Revisores Adicionar Revisor

Participantes Designar

» Revisor Teste Duplamente cega
R i ll?;tverfer Editor
eeeeee

» Susanalopes

Autor
Revisdes Q Pesquisar  Upload Ficheiro » Autor Teste
4 B 11551 Artigo teste_revisto.docx Texto do Trabalhe
Discussdes de Revisdo Adicionar discusséo

Nome D= Ultima Resposta Respostas Fechado




O autor sera notificado da conclusao do processo de revisao e passagem do seu trabalho a fase
seguinte, por email e/ou no seu painel de tarefas.

Aceitar Submissido

Enviar Email
® Enviar uma notificagao por e-mail para o(s) autor(es): adminproa adminproa
Néo enviar e-mail

h & B 7 P @2 o ¥ MEupoad &

adminproa adminproa,

Foi tomada uma decisdo sobre o artigo submetido a revista Revista Teste,
"Teste 1".

A decisdo é: INSERIR DECISAO EDITORIAL

Susana Lopes by Tngee |~

+ Enviar Revisses por E-mail

Selecione os ficheiros de revis&o a partilhar com o(s) autor(es) Q Pesquisar

+ | Selecione ficheiros para anexar

Seguinte: Selecionar Ficheiros para Em Ediséo de texto

O processo termina com a selecao do ficheiro a enviar para a fase de edicao de texto e registo da
decisao editorial.

Aceitar Submisséo

Selecione os ficheiros que pretende reencaminhar para a etapa de Em Edigdo de texto.

Revisoes Q Pesquisar

Artigo teste_revisto.docx exto do Trabalho

Registar Decisio Editorial Anterior: Notificagdo ao Autor Cancelar




FASE 3
EDICAD DE TEXTO (COPYEDITING)

PAPEL EDITOR

Nesta fase sao realizadas correcoes de caracter editorial, sendo que é possivel designar-se um
editor de texto, que sera notificado.

Metadados Histérico Editorial Biblioteca de Submissio

teste sub
Submissdes Autor Teste
Ndmeros i

Submissdo Revisio Edigéo de texto Producdo © Ajuda
Configuracdes
Utilizadores & Papéis Notificagdo
Designe um Editor de Texto através do botdo "Adicionar” na lista de participantes.

Ferramentas

Elchelio=d=iasarn o Q Pesquisar  Transferir/Selecionar Ficheiros

P @ 115931 Artigo te
Participantes Designar
Editor
Discussdes de edi¢do de texto Adicionar discussdo ¥ Susana Lopes
Nome De Re: Autor
A »  Autor Teste
Edigdo de texto Q Pesquisar Transferir/Selecionar Ficheiros

Finalizada a edicao, clica-se no botao enviar para producao e o autor serd novamente notificado.

Enviar para Producdo

Enviar Email
® Enviar uma notificagdo por e-mail para ofs) autor(es): adminproa adminproa
Néo enviar e-mail

& B 7 Y & @2 o X Eupoad &
adminproa adminproa:
Acedigio da sua submissio, "Teste 1,” esté concluida. O artigo fol enviado para a produgio.

URL da submissao : https://proa.ua.pt/index.php/teste/authorDashboard/submission/5032

Susana Lopes

Universidade de Aveiro Pouerad by TinghCE | ¥

+ | selecione ficheiros para anexar

Seguinte: Selecionar Ficheiros para Produgdo  Cancelar

deaveio | Proa
axis D




FASE 4 )
PRODUCAD E PUBLICACAD

PAPEL EDITOR

Nesta ultima fase, e depois de adicionada a versao final do documento, é necessario clicar no
botao agendar para publicagao e escolher o nimero/volume onde sera publicado.

Publicacdo

Agendar para publicar em

vol.1n.21(2019)
Para agendar *

Paginas

Publicado
2019-09-26

Permissdes
@ Anexe as sequintes permissdes  submisgo:

Revista Teste

No caso de o numero ja estar criado é s6 selecionar, se nao estiver, terd que ser criado através do
menu > nimeros > edi¢des futuras, opgao criar nGimero.

Numeros

Edigbes Futuras Edi¢des Anteriores 0 Ajuda

Submiss3es
Nameros EdigBes Futuras
Criar Nimero
Configuracdes EdicSes Anteriores
Utilizadores & Papéis

Ferramentas




Deverao ser preenchidos os campos volume, nimero, ano e titulo, conforme o que esta definido
para a desighacao dos numeros da revista. De seguida devem ser retirados os vistos das caixas
correspondentes aos campos que hao foram preenchidos.

Criar Namero

Identificacéo

@ volume @ Namero @ Ano ¥ Titulo

Descricéo

h® B 7 Y &£ 2 o ¥ «upoad

by TrgHEE

Capa

Arraste um ficheiro para aqui para iniciar carregamento

Depois de agendada a publicacao de todos os artigos que irao compor o humero, € necessario
proceder a publicacdo do mesmo. No menu Numeros > Edi¢oes futuras, clicar na seta azul que
antecede o nimero e depois em publicar edigao.

Niimeros
- Edigdes Futuras Ediges Anteriores © Ajuda
Submissdes
Nimeros .
Edigdes Futuras Criar Nimero

Configuragbes

utilizadores & Papéis

Ferramentas

Caso se pretenda, é possivel notificar todos os utilizadores registados na revista acerca da
publicagao do novo nimero.

Publicar Edigéio
@ Enviar e-mail de notificacdo para todos os utilizadores registados.

Deseja realmente publicar a nova ediggo?




O nlmero passara a constar do separador nimeros anteriores do menu niumeros.

NUmeros

e Edicdes Futuras Edigdes Anteriores O Ajuda
Submissdes

Numeros L .
Edicdes Anteriores

Configuracdes

Utilizadores & Papéis » yol.1n°1(2019) 2019-09-27 2

Ferramentas

Clicando em ver website na barra superior do painel de trabalho, visualiza-se o resultado final
no interface publico da revista. O numero encontra-se em destaque na pagina inicial da revista
e também acessivel através do menu atual.

Revista Teste

Atual  Arquivos Noticias sobre »  Testel Q, Pesquisar

teste 1

Numero Atual

vol. 1n.21(2019)

Publicado: 2019-09-27

Informagdes

Para Leitores

Para Autores
Tested Para Bibliotecarios
adminproa adminproa

testel

adminproa adminproa 1-13

Ver Todos os Numeros >

universidade de aveiro Helpdesk
theoria possis prais Universidade de Aveiro Copyright © 2019

Terminadas todas estas etapas, esta concluido o processo de publicacao na plataforma PROA-
UA/OJS 3.




PROA - UA

Universidade de Aveiro

Servigos de Biblioteca, Informag¢ao Documental e Museologia
Area de Recursos Eletrénicos e Apoio ao Utilizador

Email: sbidm-proa@ua.pt
Telefone: 234 247 149 Extensao: 22304
Website: http://proa.ua.pt




